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Circ. n. 86 del 28/10/2023 
  

A tutto il personale scolastico 
Ai designati e incaricati 

Alle studentesse e agli studenti 
Alla DSGA 
Loro sedi 
Sito Web 

 
 
Oggetto: Designazione Addetti al Primo Soccorso e Prevenzione Incendi; assegnazione incarichi per piano di 

evacuazione. 
 

Visto il D.Lgs. 81/08 e s.m.i., art. 18 comma 1 lettera b (il datore di lavoro... designa preventivamente i lavoratori 
incaricati dell’attuazione delle misure di prevenzione incendi e lotta antincendio, di evacuazione dei lavoratori in 
caso di pericolo grave e immediato, di salvataggio, di pronto soccorso e, comunque, di gestione dell’emergenza), e 
l’art. 43 comma 3 del medesimo decreto (i lavoratori non possono, se non per giustificato motivo, rifiutare la 
designazione. Essi devono essere formati, essere in numero sufficiente e disporre di attrezzature adeguate, 
tenendo conto delle dimensioni ovvero i rischi specifici dell’azienda o unità produttiva) 

 

DESIGNA 

Addetti alla prevenzione incendi  
Il compito degli addetti alla Squadra antincendio ed emergenza è quello di valutare se l’incendio è domabile oppure no. Nel primo caso, 
utilizzando i mezzi a disposizione, dovranno intervenire attivamente con l’opera di spegnimento, secondo le modalità acquisite durante il 
corso di formazione. Nel secondo caso dovranno comunicare al coordinatore delle operazioni di emergenza (Dirigente scolastico o suo 
delegato) l’impossibilità di agire e attivare conseguentemente la procedura di evacuazione. In tutti i casi la squadra antincendio deve 
mantenere un continuo contatto con il coordinatore delle operazioni di evacuazione e di primo soccorso al fine di stabilire le azioni da 
compiere. 
   
 

Sede Nominativi 
Via Sulcis Casu Maria Paola 

Faccenda Lorenzo 
Melis Antonio 
Sanna Stefano 
Urru Andrea 
 
 
 

Via Cornalias Didu Stefania Carla 
Madeddu Marta 
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Addetti al Primo Soccorso  
Il loro compito è quello di effettuare un primo soccorso all’infortunato se è nelle loro possibilità (medicazioni, bendaggi, ecc.), altrimenti 
dovranno immediatamente attivarsi per l’intervento del personale medico. Gli addetti al Primo soccorso dovranno verificare periodicamente 
il contenuto del pacchetto di medicazione. 
 

Sede Nominativi 
Via Sulcis Carcangiu Maria Ignazia 

Concu Gabriella 
Corona Francesco 
Demurtas Isabella 
Ferru Emanuela 
Loddo Gabriella 
Loi C.P. 
Mascia Delia 
Milia Laura 
Murtas Antonia 
Porru Antonella 
Sanna Salvatore 
Tomasi Tiziana 
Urru Giuseppina 
Vietri Carmela 

Via Cornalias Ayoub Abdel Rahman 
Broccia Andrea 
Erriu Michela 
Figus Sabrina 
Lecca Bianca 
Lusci Rosanna 
Mascia Stefania 
Picciau Susanna 
Sirigu Giuliana 
Soddu Cesare 
Vitale Rossella 
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ASSEGNA i seguenti incarichi per il piano di evacuazione:  

 
via Sulcis 

 
INCARICO FIGURA INCARICATO SOSTITUTO 

Emanazione ordine di evacuazione.  
Il suo compito è quello di emanare l’ordine di 
evacuazione, di coordinare le relative operazioni e di 
fornire ai soccorritori le informazioni necessarie 
all’ottimizzazione dell’intervento. 

Dirigente scolastico De Rosa Maria Rosa Urru Andrea 
Curreli Rita 

Diffusione ordine di evacuazione 
L’incaricato ha il compito di diffondere l’ordine di 
evacuazione impartito dal coordinatore o 
direttamente senza chiedere al DS, secondo le 
modalità acquisite durante la formazione. In caso di 
situazione di gravissimo pericolo, che richiede 
l'abbandono immediato dei locali, l'ordine 
dell'evacuazione sarà diramato dalla persona che, per 
prima, è venuta a conoscenza dell'evento. Esempi di 
grave pericolo sono: incendio di grosse dimensioni; 
scossa di terremoto; fuga di gas. 

Collaboratore 
scolastico 

Porcu Antonio Uccheddu Monica 

Chiamate di soccorso 
Il personale incaricato ha il compito di effettuare la 
chiamata di soccorso. 

Personale ATA 
 

Garau Daniela Lostia Di Santa Sofia 
Maria Giuseppina 

Responsabile dell’evacuazione della classe Insegnante Come da orario di 
servizio 

 

Responsabile dei centri di raccolta esterni  
Il compito è quello di raccogliere il Modulo di 
Evacuazione redatto da ciascuna classe e di riferire al 
coordinatore delle operazioni di evacuazione e di 
primo soccorso. 
A – fronte all’edificio nella zona tra ingresso 
principale e palestra 
B – antistante l’uscita U4, in prossimità dell’area 
parcheggi 
C – piazzale posteriore antistante l’edificio, in 
prossimità dell’incontro dei due corpi di fabbrica 
D - accanto alle piste da corsa, sottostanti la strada 
carrabile per l’accesso principale all’edificio  
 

Personale ATA o 
docente 

A. Sanna Stefano Melis Antonio 
 

B. Deplano Eraldo Uselli Giuseppe 

C. Cancedda Marcella 
D. Sarigu Francesco 

Utzeri Antonio Ignazio 
Casu Maria Paola 

Interruzione energia elettrica  
Il personale addetto ha il compito di interrompere 
l’erogazione dell’energia elettrica, azionando 
l’interruttore generale del quadro generale e di 
interrompere l’afflusso del combustibile alla centrale 
termica azionando il pulsante di emergenza posto 
all’ingresso della centrale stessa. 

Collaboratore 
scolastico 

Porcu Antonio Uccheddu Monica 

Controllo operazioni di evacuazione e verifica 
avvenuto sfollamento 
Il personale ha il compito di controllare che le stesse si 
svolgano con il massimo ordine e celerità, sorveglia 
affinché non si creino intralci lungo le vie di emergenza 
e interviene in soccorso di coloro che sono in difficoltà. 

1 Piano terra  zona nord 
2 Piano terra zona sud 
3 Piano terra  zona sud uffici 
4 Piano primo zona  nord 
5 Piano primo zona sud 
6 Piano secondo zona nord 
7 Piano secondo zona sud 

Personale ATA o 
docente 
 
 

1. Sanna Stefano 
2.  Lostia Di Santa 

Sofia Maria 
Giuseppina  

3.  Garau Daniela  
4.  Cossu Giancarlo 
5.  Urru Giuseppina 
6.  Murtas Antonia 
7. Sanna Salvatore 

1. Corrias Giovanni 
2. Deplano Eraldo 

3. Pusceddu Ileana 

4. Demurtas Isabella 
5. Concu Franco 
6. Piccardi Monica 
7. Vietri Carmen 
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Addetti ai controlli periodici: 
Il compito degli Addetti ai controlli periodici è quello di 
effettuare regolari controlli sui luoghi di lavoro 
finalizzati ad accertare l’efficienza delle misure di 
sicurezza antincendio. Gli addetti devono effettuare 
giornalmente, al termine dell’orario di lavoro, alcune 
azioni di controllo affinché il luogo stesso sia lasciato 
in condizioni di sicurezza. 
Queste sono: controllare che tutte le porte resistenti 
al fuoco siano chiuse, qualora ciò sia previsto; 
controllare che le apparecchiature elettriche, che non 
devono restare in servizio, siano messe fuori tensione; 
controllare che tutte le fiamme libere siano spente o 
lasciate in condizioni di sicurezza; controllare che tutti 
i rifiuti e gli scarti combustibili siano stati rimossi; 
controllare che tutti i materiali infiammabili siano 
stati depositati in luoghi sicuri. Gli Addetti devono 
giornalmente: verificare che i percorsi di evacuazione 
siano liberi da impedimenti e le porte di emergenza si 
aprano regolarmente; ispezionare visivamente tutti 
gli estintori e controllare che siano a posto. 
Settimanalmente: verificare lo stato delle manichette 
degli idranti ed il funzionamento dell’impianto di 
alimentazione degli stessi; 
verificare il funzionamento dell’illuminazione di 
emergenza; verificare il funzionamento dell’impianto 
elettrico; ispezionare tutti gli estintori e controllare 
che siano a posto, verificare il funzionamento del 
sistema d’allarme antincendio. 

1 Piano terra  
zona nord 

2 Piano terra zona sud 
e uffici 

3 Piano primo zona  
nord 

4 Piano primo zona 
sud 

 5. Piano secondo zona 
nord 
 6. Piano secondo zona 
sud 

1. Melis Antonio 

2. Uccheddu 
Monica 

3. Cossu Giancarlo 
4. Urru Giuseppina 
5. Piccardi  Monica 
6. Sanna Salvatore 

 

Addetto ai lavoratori affetti da disabilità con compito 
di assistere durante le operazioni di evacuazione: 

 

Docenti/CS/A.T. Vacca Grazia Pusceddu Ileana 

 
Via Cornalias  
 
INCARICO FIGURA INCARICATO SOSTITUTO 
Emanazione ordine di evacuazione 
Il suo compito è quello di emanare l’ordine di evacuazione, 
di coordinare le relative ope- razioni e di fornire ai 
soccorritori le informazioni necessarie all’ottimizzazione 
dell’intervento. 

Docente Broccia Andrea Delitala Paola 

Diffusione ordine di evacuazione 
L’incaricato ha il compito di diffondere l’ordine di 
evacuazione impartito dal coordinatore  o direttamente 
senza chiedere al DS, secondo le modalità acquisite 
durante la formazione. In caso di situazione di gravissimo 
pericolo, che richiede l'abbandono immediato dei locali, 
l'ordine dell'evacuazione sarà diramato dalla persona che, 
per prima, è venuta a conoscenza dell'evento. Esempi di 
grave pericolo sono: incendio di grosse dimensioni; scossa 
di terremoto; fuga di gas. 

Collaboratore 
scolastico 

Picciau Susanna Lecca Bianca 

Apertura cancello campo Personale ATA Lai Fabrizio Sirigu Giuliana 
Chiamate di soccorso 
Il personale incaricato ha il compito di effettuare la 
chiamata di soccorso. 

Personale ATA Sirigu Giuliana Lecca Bianca 

Responsabile dell’evacuazione della classe Docente Come da orario di 
servizio 

 

Responsabile del centro di raccolta esterno 
il compito è quello di raccogliere il Modulo di Evacuazione 
redatto da ciascuna classe e di riferire al coordinatore 
delle operazioni di evacuazione e di primo soccorso. 

Docente A. Broccia 
Andrea 

Delitala Paola  
Piredda Maria Giovanna 
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A – piazzale retrostante l’edificio, accanto al vano 
acensore 
B – piazzale entrata principale 

B. Lai Fabrizio 

Interruzione energia elettrica 
Il personale addetto ha il compito di interrompere 
l’erogazione dell’energia elettrica, azionando 
l’interruttore generale del quadro generale e di 
interrompere l’afflusso del combustibile alla centrale 
termica azionando il pulsante di emergenza posto 
all’ingresso della centrale stessa. 

Collaboratore 
scolastico 

Picciau Susanna Anedda Paolo 

Controllo operazioni di evacuazione e verifica avvenuto 
sfollamento 
1 Piano terra 
2 Piano primo 
3 Piano secondo 
Il personale ha il compito di controllare che le stesse si 
svolgano con il massimo ordine e celerità, sorveglia 
affinché non si creino intralci lungo le vie di emergenza e 
interviene in soccorso di coloro che sono in difficoltà. 

Collaboratore 
scolastico 

1. Pusceddu Marino 

2. Anedda Paolo 

3. Talloru Ugo 

1. Lecca Bianca 
2. Lai Fabrizio 
3. Deriu Giovanni 

 

Addetti ai controlli periodici: 
Il compito degli Addetti ai controlli periodici è quello di 
effettuare regolari controlli sui luoghi di lavoro finalizzati 
ad accertare l’efficienza delle misure di sicurezza 
antincendio. Gli addetti devono effettuare giornalmente, 
al termine dell’orario di lavoro, alcune azioni di controllo 
affinché il luogo stesso sia lasciato in condizioni di 
sicurezza. 
Queste sono: controllare che tutte le porte resistenti al 
fuoco siano chiuse, qualora ciò sia previsto; controllare 
che le apparecchiature elettriche, che non devono restare 
in servizio, siano messe fuori tensione; controllare che 
tutte le fiamme libere siano spente o lasciate in condizioni 
di sicurezza; controllare che tutti i rifiuti e gli scarti 
combustibili siano stati rimossi; controllare che tutti i 
materiali infiammabili siano stati depositati in luoghi 
sicuri. Gli Addetti devono giornalmente: verificare che i 
percorsi di evacuazione siano liberi da impedimenti e le 
porte di emergenza si aprano regolarmente; ispezionare 
visivamente tutti gli estintori e controllare che siano a 
posto. Settimanalmente: verificare lo stato delle 
manichette degli idranti ed il funzionamento dell’impianto 
di alimentazione degli stessi; 
verificare il funzionamento dell’illuminazione di 
emergenza; verificare il funzionamento dell’impianto 
elettrico; ispezionare tutti gli estintori e controllare che 
siano a posto, verificare il funzionamento del sistema 
d’allarme antincendio. 

Collaboratore 
scolastico 

Picciau Susanna 
Anedda Paolo 
Talloru Ugo 
Sirigu Giuliana 
Pusceddu Marino 
 

 

Addetto ai lavoratori affetti da disabilità con compito di 
assistere durante le operazioni di evacuazione: 

 

Docenti/CS/A.T. Giannotti Giorgiana Pinna Tamara 
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1. È necessario giornalmente:  

 verificare che i percorsi di evacuazione siano liberi da impedimenti e le porte di emergenza si aprano 
regolarmente;  

 ispezionare visivamente tutti gli estintori e controllare che siano a posto.  
 

2. È necessario settimanalmente:  
 

 verificare lo stato delle manichette degli idranti ed il funzionamento dell’impianto di alimentazione degli 
stessi;  

 verificare il funzionamento dell’illuminazione di emergenza;  
 verificare il funzionamento dell’impianto elettrico;  
 ispezionare tutti gli estintori e controllare che siano a posto; 
 verificare il funzionamento del sistema d’allarme antincendio.  

 
Il Medico competente dell’Istituto è il dott. Lippi Serra Carlo Alberto. 
L’R.S.P.P. di Istituto è l’ing. Porcu Davide. 
 
La circolare è consultabile nel sito istituzionale e sul registro elettronico. 
 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Maria Rosaria De Rosa 

Firma autografa sostituita da indicazione 
a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. LGS n. 39/93. 

 


